REGULAMIN ORGANIZACYJNY

7ZY.OBKA MIERZYNKOWO

Placéwka funkcjonujaca w Mierzynie przy ulicy Welecka 21a w gmina Dobra dziata na postawie:

1. Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45 poz.

235 z p6zn. zm.)
2. Statutu Ztobka

3. Wpisu od rejestru ztobkow i klubow dziecigcych na terenie gminy Dobra (zaswiadczenie

nr 2/2014 z dn. 31.12.2014r.)

4. Niniejszego Regulaminu organizacyjnego

I. Postanowienia ogolne

1. Regulamin organizacyjny okresla organizacje¢ pracy placowki.

2. Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okreslaja w szczegolnosci:
a) organizacj¢ pracy
b) ramowy rozktad dnia pobytu dziecka
¢) personel
d) zasady funkcjonowania oddziatu
e) zakres wspotpracy z placoéwka, dostep do informacji o rozwoju dziecka, warunkach
1 sposobie udzielania §wiadczen przez placoéwke

3. Organizacj¢ opieki nad dzie¢mi , w tym:
a) prawa i obowiazki rodzicow;

b) prawa dzieci
§1
1. Ze $wiadczen w/w placowki mogg korzysta¢ dzieci w wieku 1,5 roku do lat 3.
2. Placowka organizuje opieke nad dzie¢mi:
a) od poniedziatku do piatku w godzinach 7.00 — 17.00,

b) pie¢ dni w tygodniu,



¢) 12 miesigcy w roku,

3. Placowka pozostaje nieczynna we wszystkie dni wolne ustawowo, jak réwniez dni

$wigteczne wynikajace z rozporzadzenia MEN

4. Placowka zastrzega sobie mozliwo$¢ organizowania dyzuréw, ktore wypadaja w okresach
»miedzy  $wigtecznych” lub ~w  dniach  poprzedzajacych  $wigto,  tzw.
»dlugie weekendy”. Informacja o dyzurach zostanie powieszona na tablicy ogloszen na

minimum 2 tygodnie przed wyznaczong datg oraz poprzez email.
5. Rejestracja obecnosci

Ustala si¢ nastepujaca procedure rejestrowania obecno$ci pobytu dziecka w grupie dzieci

w wieku od 1,5 roku do 3 lat :

a) organ prowadzacy w pierwszym dniu miesigca, przygotowuje dla grupy rejestr dzienny

pobytu dziecka.
b) kazdego dnia opiekunowie uzupetniajg rejestr dzienny pobytu dziecka.

c) w ostatnim dniu miesigca Wtasciciel lub Dyrektor placowki podlicza rejestry dzienne

pobytu dziecka.

§2
Ramowy rozktad dnia pobytu dziecka

7.00-8.00 Schodzenie si¢ dzieci. Zabawy dowolne, konstrukcyjne, manipulacyjne.
Cwiczenia poranne i zabawy ruchowe.

8.30-9.30 Czynnosci higieniczne samoobstugowe. Sniadanie

9.30-11.15 Zajecia dydaktyczne, zajecia dodatkowe. Wycieczki, zabawy dowolne, spacery,
zabawy na §wiezym powietrzu.

11.15-11.30 Czynnosci higieniczne samoobstugowe. Obiad

11.30-14.15 Relaksacja.

14.15-14.45 Czynno$ci higieniczne samoobstugowe. Zupa

14.45-15.30 Czynnosci higieniczne samoobstugowe. Podwieczorek

15.30-17.00 Zabawy w kacikach zainteresowan. Zabawy na $§wiezym powietrzu Kontakty

indywidualne z rodzicami. Rozchodzenie si¢ dzieci.



2)

§3

. Po przyjeciu dziecka do Ztobka, dziecko pozostaje pod stata opieka fachowego. personelu

przez caty okres, az do odebrania przez rodzicow lub upowazniong osobg.

Sposéb sprawowania opieki nad dzieémi w czasie pobytu w Ztobku jest nastepujacy

dzieci przebywajace w placowce sa pod opieka opiekundw, ktdrzy organizujg im zabawy,
zajecia edukacyjne i wychowawcze zgodnie z realizowanym miesi¢cznym planem zajec;

opiekun jest w pelni odpowiedzialny za bezpieczenstwo fizyczne 1 psychiczne

powierzonych dzieci;

kazdorazowo opiekun kontroluje miejsce przebywania dzieci, oraz sprzgt i pomoce
dydaktyczne;

opiekun opuszczajacy grupe w momencie przyjscia drugiego opiekuna, informuje go
o wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow;

opiekun moze opusci¢ dzieci w sytuacji naglej tylko wtedy, gdy zapewni w tym czasie
opieke innego pracownika;

obowigzkiem opiekuna jest udzielenie natychmiastowej pomocy dziecku w sytuacji, gdy ta

pomoc jest niezbedna;

w wypadkach naglych wszystkie dziatania pracownikow placowki, bez wzgledu na zakres
ich czynno$ci shuzbowych, w pierwszej kolejnosci skierowane s3 na zapewnienie

bezpieczenstwa dzieciom.

§4

W ramach funkcjonowania placéwki :

1.

2.

4.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ taczenia grup dziecigecych, dla celow organizacyjnych.

Rodzice informowani sg przez personel o wszelkich niepokojacych objawach zachowania
si¢ dziecka, tak by ograniczy¢ lub nie dopusci¢ do wystgpienia objawoéw chorobowych

u dziecka a takze innych dzieci.

Na wniosek rodzicéw, uprawniony personel obowigzany jest udzieli¢ rodzicom informacji
o stanie psychofizycznym dziecka a takze zauwazonych u dziecka odstepstwach od norm

rozwojowych wiasciwych dla rowiesnikow.

Jezeli zachowania dziecka wskazuja na takie odstgpstwa od norm rozwojowych, ktore



b)

objawiaja si¢ nadmierng agresja i nadpobudliwo$cig zagrazajaca bezpieczenstwu zycia
1 zdrowia samego dziecka, innych dzieci i personelu, Dyrektor po konsultacji z opiekunkami

informuje o tym rodzicéw dziecka.

Czynnosci te dokumentowane sg przez Dyrektora placowki w dokumentach dziecka i sg
podstawa do wnioskowania o zaprzestanie §wiadczenia ustug opieki przez placowke. Jezeli
rodzice kwestionujg konieczno$¢ zaprzestania korzystania z tego powodu z ustug placowki,
proszeni s3 o osobista obserwacj¢ zachowania dziecka w grupie w rowiesniczej. Ponadto

rodzicom wydaje si¢ pisemng opini¢ o dziecku

§5

. W celu zapewnienia wtasciwych warunkéw opieki nad dzie¢mi, rodzic lub inna osoba, ktora

przyprowadza dziecko do placowki informuje pracownikoéw, czy dziecko jest zdrowe.

W  przypadku zaobserwowania u dziecka przebywajacego w placowce objawow
chorobowych, stwierdzenia podwyzszonej temperatury, podopiecznego odsyta si¢ wraz

z rodzicem lub inng upowazniong osobg do lekarza podstawowej opieki zdrowotne;.

Rodzic zobowiazany jest do odbioru dziecka z placowki niezwlocznie, a najpdzniej w ciagu

2 godzin, w szczeg6lnych sytuacjach do 1 godziny ( np. astma, temp.> 39°).
Odbioér dziecka

Dzieci mogg by¢ odbierane tylko przez rodzicow. Za pisemng zgoda rodzicéw dziecko moze
by¢ odebrane przez dorosla pelnoletnia osobg, imiennie upowazniong, wpisang do

obowigzujacego upowaznienia do odbioru dziecka z placowki .

Upowaznienie, o ktorym mowa wyzej, zawiera: imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej;

nr dokumentu tozsamosci, date 1 podpis rodzicow;

Pracownicy maja prawo odméwi¢ wydania dziecka w przypadku stwierdzenia, iz rodzice
lub inna uprawniona do odbioru dziecka osoba nie gwarantuja odpowiedniej opieki nad
dzieckiem (stany emocjonalne, odurzenie i inne), woéwczas dziecko pozostawia si¢
w placowce do momentu przybycia zawiadomionej innej uprawnionej do odbioru dziecka

osoby.

Rodzice przejmuja odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka odbieranego

z placéwki przez upowazniong przez nich osobg.

W przypadku nie odebrania dziecka przez rodzicow lub inng osob¢ upowazniong najpozniej

do godziny zakonczenia pracy placowki, a takze w sytuacji nie przybycia zawiadomionej



g)

h)

osoby lub niemoznoscig skontaktowania si¢ z rodzicami (osoba upowazniong), pracownik
zawiadomi najblizszg jednostke policji o potrzebie umieszczenia dziecka za zgoda sadu

opiekunczego w Domu Matego Dziecka.
Optaty

Wysoko$¢ i termin wnoszenia oplaty za pobyt dziecka w placowce ustala organ prowadzacy

placowke.
Wysoko$¢ optaty miesiecznej podpisywana jest przez rodzica w umowie cywilne;.

Organ prowadzacy moze dokona¢ podwyzki czesnego w roku z wezesniejszym

uprzedzeniem rodzicow.
Wszelkie oplaty dokonywane sg przelewem na konto spétki lub gotéwkowo w placowce.

Czesne platne z géry do 10 dnia kazdego miesigca, za$ oplata za wyzywienie oraz oplaty za

zajecia dodatkowe z dotu do 10 dnia kazdego miesigca.
Brak optaty miesi¢cznej w ciggu 30 dni wiaze si¢ ze skresleniem dziecka z listy.

Optata za wyzywienie miesieczne to wysoko$¢ ilorazu dni  pobytu dziecka

w Przedszkolu 1 stawki dziennej ustalanej w drodze uchwaty przez organ prowadzacy.

Optata za zajecia dodatkowe, wycieczki oraz ponadprogramowe przedsiewzigcia
w  wysokosci kazdorazowo ustalonej odrgbnym porozumieniem. Za poszczegdlne

nieobecnosci za zajeciach dodatkowych oplaty nie sg zwracane.

§6

Rodzice dziecka chodzacego do placowki, moga wchodzi¢ do sal pobytu dzieci, po

wczesniejszym uméwieniu si¢ z opiekunka.
Adaptacja dziecka odbywa si¢ bez udzialu Rodzica dziecka.

Czas pobytu dziecka w okresie adaptacji, jest stopniowo wydluzany w zaleznosci od potrzeb

dziecka.

Dzieci nie mozna pod zadnym pozorem przymusza¢ do jedzenia. Positki nalezy

zorganizowac 1 podawac dzieciom w taki sposob, aby zache¢caty dzieci do jedzenia.
Dzieci w kazdym czasie pobytu majg zapewniony dostep do wody.
Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez rodzicow w:

kapcie ,



bidon

pampersy, chusteczki nawilzajace;

oznakowany kocyk z poszewka 1 poduszke;

bielizng osobistg i odziez na zmiang;

Rodzice sg zobowigzani do prania i dostarczania czystych:
ubranek — 2 razy w tygodniu,

poscieli — 1 raz na miesigc — lub w miar¢ potrzeb czescie;.

Dziecko uczeszczajace do grupy najmlodszej ze wzgledu na bezpieczenstwo nie moze nosic¢

zadnej bizuterii oraz przynosi¢ drobnych zabawek.

Zasady korzystania z ustug Przedszkola okresla si¢ w umowie z rodzicami

Do podstawowych obowiazkéw rodzicow dziecka nalezy:

1.

2.

przestrzeganie statutu placowki oraz niniejszego Regulaminu,
przestrzeganie terminowego uiszczania oplat,

przyprowadzanie i odbieranie dziecka lub przez upowazniong przez rodzicoOw petnoletnig

osobe zapewniajaca dziecku petne bezpieczenstwo,

zobowigzani sg do zapoznawania si¢ z treScig zarzadzen, ogloszen i komunikatéw Dyrektora

placowki.

zobowigzani sg do przestrzegania doraznych ustalen organizacyjnych Dyrektora .

Rodzice maja prawo do :

1.

2.

uzyskiwania na biezgco rzetelnej informacji na temat swojego dziecka,

uzyskiwania porad i wskazoéwek od opiekundw w rozpoznawaniu przyczyn i trudno$ci

wychowawczych oraz doborze metod udzielaniu dziecku pomocy,
wyrazania 1 przekazywania opiekunom wnioskéw z obserwacji pracy placowki,
kierowania do personelu uwag majacych na celu troske o dobro dziecka,

Rodzice dziecka moga wlacza¢ si¢ w organizacje imprez okoliczno$ciowych

organizowanych dla dzieci w Ztobku.



§7

Dziecko ma prawo w szczeg6lnos$ci do:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

2)
h)

)

k)

h

rownego traktowania,

akceptacji takim jakie jest,

opieki i ochrony,

poszanowania godnosci osobistej, intymnosci i wtasnosci,

wystuchania 1 w miar¢ mozliwos$ci uwzgledniania zdania 1 zyczen,

nietykalnosci fizyczne;,

ochrony przed wszelkimi formami wyrazania przemocy fizycznej oraz psychiczne;,
poszanowania tradycji kulturowe;j i religijnej z poszanowaniem zwyczajow,
zabawy 1 wyboru towarzyszy zabaw,

doswiadczania  konsekwencji  wlasnego zachowania ograniczonego  wzgledami

bezpieczenstwa wilasnego i innych,
aktywnego ksztaltowania kontaktéw spolecznych i otrzymywania w tym pomocy,

odkrywania, pobudzania i wzmacniania wtasnego potencjatu tworczego.

II. Postanowienia koncowe

Integralng cze$¢ niniejszego Regulaminu stanowig :

1. Umowa na §wiadczenie ustug

2. Statut Ztobka

Zmiany niniejszego Regulaminu dokonywane sa w sposob wlasciwy dla jego nadania.

Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ zmiany zapisow w regulaminie, o ktorych rodzice zostang

poinformowani. Nie zaakceptowanie regulaminu 1 nierealizowanie jego zalozen wigze si¢

z wypisaniem dziecka z placowki .
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